Zarzadzenie Nr 119/V11/2017
Burmistrza Miasta Milanowka
z dnia 30 czerwca 2017 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 87/VII/2015 Burmistrza Miasta Milanowka z dnia 28 maja
2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Milandwka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016 r., poz. 446 ze zm.), Burmistrz Miasta Milanéwka zarzadza co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Milandwka, stanowigcego zatacznik do
zarzadzenia Nr 87/VII/2015 Burmistrza Miasta Milanéwka z dnia 28 maja 2015 r.,
zmienionego zarzgdzeniem Nr 59/VII/2016 Burmistrza Miasta Milanéwka, wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) w § 4. ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,Burmistrz kieruje pracg Urzedu przy pomocy Zastgpcy, Sekretarza i
Skarbnika oraz kierownikow komorek organizacyjnych.”;

2) § 5 otrzymuje brzmienie:

»Zasady 1 tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie okresla
instrukcja kancelaryjna, ustalona przez Prezesa Rady Ministréw oraz odrgbne
zarzadzenie Burmistrza Miasta.”;

3) w § 10 ust. 1. otrzymuje brzmienie:
,» W sklad Urzedu wchodza nastepujace komorki organizacyjne:
1) Referat Budzetowo — Finansowy;
2) Referat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Zielenia;

3) Referat Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego, w
sktad ktorego wchodza;

a) Zespot do spraw Planowania i Zagospodarowania Przestrzennego,
b) Zespot do spraw Gospodarki Nieruchomosciami;
4) Referat Technicznej Obstugi Miasta,

5) Referat Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych;



6) Referat Organizacyjny, w sktad ktorego wchodzi Zesp6t do spraw
Komunikacji Spotecznej,

7) Referat Informatyki;

8) Referat Oswiaty;

9) Biuro Rady Miasta;

10) Wieloosobowe Stanowisko do spraw Archiwum Zaktadowego;
11) Referat Zamowien Publicznych;

12) Urzad Stanu Cywilnego;

13) Zespot Radcow Prawnych;

14) Audytor Wewngtrzny;

15) Stanowisko do spraw Obronnych, Obrony Cywilnej i Zarzadzania
Kryzysowego;

16) Doradcy Burmistrza;
17) Asystenci Burmistrza.”;
4) w §10 ust. 2. otrzymuje brzmienie:
,»W Urzedzie tworzy si¢ nastgpujace stanowiska kierownicze:
1) Zastgpca Burmistrza;
2) Sekretarz Miasta;
3) Skarbnik Miasta — Kierownik Referatu Budzetowo-Finansowego;
4) Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Zielenig;

5) Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomo$ciami 1 Planowania
Przestrzennego;

6) Kierownik Referatu Technicznej Obstugi Miasta;

7) Kierownik Referatu Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych;
8) Kierownik Referatu Informatyki;

9) Kierownik Referatu Organizacyjnego;

10) Kierownik Referatu Oswiaty;

11) Kierownik Referatu Zamowien Publicznych;



5)

6)

12) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego;

13) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego;
14) Audytor Wewnetrzny.”;

§ 14. otrzymuje brzmienie:

»W celu wlasciwego wykonywania zadan, kierownicy komorek
organizacyjnych sa zobowigzani do biezacej wspolpracy z Radg oraz ze
wszystkimi  komorkami  organizacyjnymi  Urzedu i  jednostkami
organizacyjnymi Miasta.”;

w § 18. skresla si¢ ust. 4.;

7) w § 18. ust. 5. otrzymuje brzmienie:

8)

9)

LZastgpcy  Burmistrza podlegaja  bezposrednio nastgpujace  komorki
organizacyjne Urzedu:

1) Referat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Zielenia;

2) Referat Gospodarki Nieruchomos$ciami i Planowania Przestrzennego;

3) Referat Technicznej Obstugi Miasta;

4) Referat Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych”;

w § 19.:

a) wust. 3. po pkt 10. dodaje si¢ pkt 11. w nastepujacym brzmieniu:
,»11) prowadzenie rejestru samorzagdowych instytucji kultury Miasta.”,

b) ust. 4. otrzymuje brzmienie:

»oekretarzowi  Miasta  podlegaja  bezposrednio  nastepujace  komorki
organizacyjne Urzedu:

1) Referat Organizacyjny;

2) Referat Informatyki;

3) Referat Oswiaty;

4) Biuro Rady Miasta;

5) Wieloosobowe Stanowisko do spraw Archiwum Zaktadowego”;

W § 23. skresla si¢ pkt 9-10;

10) § 25. ust. 2. otrzymuje nastepujace brzmienie:



,2. Referat realizuje zadania wlasne gminy z zakresu drog gminnych poprzez

realizacj¢ zadan zarzadcy drogi, dotyczace w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

projektow plandw rozwoju sieci drogowej;

projektow planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drog oraz drogowych obiektow inzynierskich;

petienia funkcji inwestora;

utrzymania nawierzchni drogi, chodnikow, drogowych obiektow
inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen
zwigzanych z droga;

inzynierii ruchu;

przygotowania infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz
wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju;

koordynacji robot w pasie drogowym;
zezwolen na zajgcie pasa drogowego;

zezwolen na zjazdy z drég;

10) ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli, przepustow i promoéw oraz

udostepnianie ich na zadanie uprawnionym organom;

11) sporzadzania informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich

Generalnemu Dyrektorowi Drog Krajowych 1 Autostrad;

12) okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektow inzynierskich

oraz przepraw promowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich wpltywu
na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego;

13) robot interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych;

14) przeciwdziatania niszczeniu drog przez ich uzytkownikow;

15) przeciwdzialania niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym

powstac lub powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog;

16) ograniczen lub zamykania drég i drogowych obiektow inzynierskich dla

ruchu oraz wyznaczanie objazdow drogami roznej kategorii, gdy
wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia;

17) okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

18) uzgadniania projektow budowy infrastruktury technicznej w pasach

drogowych drég gminnych;



19) wnioskowania do Rady o zaliczenie lub zmiang¢ kategorii drogi do

kategorii drég gminnych;

20) wnioskow o ustalenie lub zmiang strefy ptatnego parkowania;

21) utrzymania czystosci drog i terendow ogolnodostepnych;

22) utrzymania zimowego drog.”;

11) po § 26. dodaje si¢ § 26a. w nastepujgcym brzmieniu:

,Referat Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych

1. Referat dziala w celu pozyskiwania zewn¢trznych $rodkéw finansowych
oraz koordynacji realizacji projektow, w tym realizowanych w ramach
partnerstwa publiczno-prywatnego.

2.

Referat realizuje zadania z zakresu pozyskiwania funduszy zewnetrznych

dotyczace w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

6)

8)

dokonywania analizy dostepnych  Zrédet dofinansowania i
przedstawianie informacji nt. mozliwosci pozyskiwania $rodkow
pozabudzetowych oraz biezaca analiza budzetu gminy dla potrzeb
realizowanych zadan;

wskazywania inwestycji, ktére moga by¢ finansowane lub
dofinansowane ze zrodet zewnetrznych;

pozyskiwania zewnetrznych $rodkow finansowych, przygotowywania i
rozliczania projektow w tym zakresie;

udzielania wyjasnien na potrzeby kontroli dot. realizacji projektow
wspotinansowanych z zewngtrznych $rodkéw finansowych;

wspolpracy ze wszystkimi komorkami organizacyjnymi, jednostkami
organizacyjnymi z terenu gminy oraz pracownikami innych urzedow i
instytucji w celu realizacji projektow, w szczegdlnosci realizacji
projektéw partnerskich;

wspolpracy z instytucjami zarzadzajacymi lub wdrazajacymi programy
wspotfinansowane z funduszy Unii Europejskiej oraz innych funduszy
zewngtrznych;

przygotowywania wnioskow aplikacyjnych 1 dokumentacji dla
wybranych przez Burmistrza projektow;

opracowywania sprawozdan rzeczowo-finansowych z realizacji
inwestycji finansowanych ze srodkéw zewnetrznych;



9) sporzadzania wnioskow o platno$¢ oraz harmonograméw zwigzanych z
realizacja inwestycji finansowanych ze §rodkow zewngtrznych;

10) opracowywania informacji w zakresie mozliwosci aplikowania do
instytucji europejskich, w tym programéw wspolnotowych oraz
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

11) analizowania gtownych celéw programéw wspolnotowych i funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej w zakresie spojnosci opracowywanych
przez Urzad 1 jednostki organizacyjne Miasta programow
aplikacyjnych;

12) przygotowywania wnioskéw aplikacyjnych dla Urzedu do instytucji
krajowych oraz europejskich ze szczegdlnym uwzglednieniem
programéw  wspolnotowych 1 funduszy strukturalnych  Unii
Europejskiej;

13) koordynacji przygotowania i realizacji projektow, ktore zostaty wsparte
ze zroédel pomocowych w tym: krajowych i zagranicznych, ze
szczegblnym uwzglednieniem programoéw pomocowych i funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej;

14) merytorycznego nadzoru nad sprawozdawczo$cig dla instytucji
krajowej lub zagranicznej wspotfinansujacej projekt pomocowy Miasta;

15) nadzoru nad rozliczeniem finansowym dla instytucji krajowej lub
zagraniczne] wspotfinansujgcej projekt pomocowy Miasta.

3. Referat realizuje zadania z zakresu koordynacji projektow, realizowanych
przez Miasto z udzialem partnerow zewnetrznych.”;

12)W § 27.:
a) ust. 1. otrzymuje brzmienie:

,Referat Organizacyjny dziata w celu zapewnienia obstugi funkcjonowania
Burmistrza i Urzedu, sprawnej obstugi interesantow, realizacji obowiazkow
zwigzanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej, zapewnienia
prawidlowego obiegu dokumentow.”,

b) skresla si¢ ust. 11;
13) po § 27. dodaje si¢ § 27a. w nastgpujagcym brzmieniu:
,,Referat Informatyki

1. Referat dziata w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania
systemOow teleinformatycznych w Miescie oraz funkcjonowania Sieci
Informatycznej Milanowka.



2. Referat realizuje zadania w zakresie obstugi teleinformatycznej Urzedu i
jednostek obstugiwanych, dotyczace w szczegdlnosci:

1) koordynacji dziatan z zakresu teleinformatyki,

2) dziatan  zwigzanych z  definiowaniem, monitorowaniem i
usprawnianiem proceséw przetwarzania informacji — W zakresie
aplikacji, oprogramowania i rozwigzan teleinformatycznych

3) administrowania lokalng i rozleglg siecig informatyczna;

4) plané6w rozwoju teleinformatyki w celu zapewnienia realizacji
planowanych potrzeb oraz jego kompleksowej informatyzaciji;

5) utrzymania cigglosci dziatania infrastruktury informatycznej oraz
uzywanych systemow i aplikacji w celu zapewnienia sprawnego i
prawidlowego funkcjonowania Urzedu;

6) zapewnienia bezpieczenstwa systemoOw sieciowych i przetwarzanych
danych, ze szczegblnym uwzglednieniem bezpieczenstwa danych

osobowych;

7) monitorowania wykorzystania stanowisk komputerowych i czynnosci

na nich wykonywanych;

8) strategii dotyczacej] wyposazenia w sprzet 1 oprogramowanie
komputerowe pod katem spojnej, dtugoletniej informatyzacji;

9) projektow teleinformatycznych prowadzonych dla potrzeb Miasta;
10) inwestycji w zakresie infrastruktury informatycznej;

11) przestrzegania prawa autorskiego i praw pokrewnych w stosunku do
oprogramowania uzywanego w Urzedzie;

12) tworzenia, we wspoélpracy z innymi referatami Urzedu i jednostkami
organizacyjnymi Miasta , projektéw opracowan w zakresie rozwigzan i
koncepcji informatycznych nowych systemow informatycznych;

13) koordynowania procesu tworzenia baz danych;

14) nadzoru nad tworzeniem systemow przez producentéw z zewnatrz i
egzekwowanie wykonania potrzeb modyfikacji oprogramowania;

15)nadzor nad pracami projektowymi budowy Sieci Informatycznej
Milanowka;

16) administrowania serwerownig miejskg w Sieci Informatycznej
Milandwka;



17)spraw organizacyjno-technicznych zwigzanych z rozbudows
funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego Miasta.”.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2017 r.

Burmistrz Miasta Milanowka

Wiestawa Kwiatkowska



Uzasadnienie:

W zwiazku z realizacjg uchwaly Nr 248/XXX/17 Rady Miasta Milanowka z dnia 28
lutego 2017 r. w sprawie zapewniania wspdlnej obstugi dla jednostek organizacyjnych Miasta
Milanowka zachodzi konieczno$¢ utworzenia Referatu Pozyskiwania Funduszy
Zewnetrznych oraz Referatu Informatyki, ktére zapewnia¢ beda wspolng obstuge w zakresie
tematyki opisanej w niniejszym zarzadzeniu. Wymaga to dokonania stosownych zmian w
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Milanowka.



